
 
 

 
 

 

 
คูมือปฏิบัติงาน ดานการจัดเก็บรายได 

งานจัดเก็บและพัฒนารายได  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
กองคลัง 

เทศบาลตำบลประโคนชัย 
 

 

 



 
 

 
 

 

คำนำ 

ดวยเทศบาลตำบลประโคนชัย เปนองคกรปกครองสวนทองถ่ินหนึ่ง งมีอำนาจหนาท่ีใน การ 

ดำเนินการจัดเก็บรายไดที่ตองจัดเก็บเอง ซึ่งประกอบดวย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง ภาษีปาย คาธรรมเนียม 

ใบอนุญาตตาง ๆ ฯลฯ ซึ่งการจัดเก็บรายไดทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพไดจะตองครอบคลุมถึงขั้นตอนการ 

ปฏิบัติงานทุกขั ้นตอน ดังนั ้น เพื ่อใหการจัดเก็บภาษีคาธรรมเนียมใบอนุญาตตาง ๆ ฯลฯ ทุกประเภท

ดำเนินการเปนไป ดวยความเรียบรอย ถูกตอง ทันตามกำหนดระยะเวลา และเก็บรายไดใหมีประสิทธิภาพ

ประสิทธิผล เทศบาลตำบลประโคนชัย จึงไดกำหนดแนวทางการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บรายไดขึ้นเพื่อให

การปฏิบัติงาน ดานการจัดเก็บรายไดบรรลุเปาหมายสูงสุดตามท่ีวางไว 

 

งานจัดเก็บและพัฒนารายได 

เทศบาลตำบลประโคนชัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

สารบัญ 

 
เรื่อง           หนา 

แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได       1 

แผนปฏิบัติตามหนาท่ีรับผิดชอบงานพัฒนารายได      3 

ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง         4 

ข้ันตอนการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง      6 

ภาษีปาย          8 

การจัดเก็บคาธรรมเนียมการเก็บและขนมูลฝอย      11 

การจัดเก็บคาธรรมเนียมการประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ    12 

การจัดเก็บคาธรรมเนียมการรับทำการเก็บ ขน สิ่งปฏิกูล     15 

การจัดเก็บคาธรรมเนียมการจัดตั้งสถานท่ีจำหนายและสะสมอาหาร    30 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได ประจำป พ.ศ. ๒๕๖๕ 

กองคลังงานจัดเก็บและพัฒนารายได เทศบาลตำบลประโคนชัย   

 

๑. หลักการและเหตุผล 

เพ่ือใหการดำเนินงานดานการจัดเก็บรายได ของเทศบาลตำบลประโคนชัย เปนไปอยาง  

เหมาะสม ถูกตอง และเกิดประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายไดสูงสุด โดยสอดคลองกับนโยบายการปฏิรูป ระบบ

ราชการ และการวางกรอบแนวทางการบริหารราชการที่ดีตองเปนไปเพื่อประโยชนสุขของประชาชน และเกิด

ผลสัมฤทธิ์ตอภารกิจของรัฐ ความมีประสิทธิภาพ ความคุมคาในเชิงภารกิจแหงรัฐ การลดขั้นตอน การ

ปฏิบัติงาน การกระจายอำนาจการตัดสินใจ การอำนวยความสะดวกและตอบสนองตอความตองการ ของ

ประชาชน รวมถึงการสงเสริมใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีการบริหารจัดการที่ดีเพื่อสามารถใหบริการ 

สาธารณะไดอยางมีประสิทธิภาพ มุ งเนนใหประชาชนไดรับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการจึงได

ดำเนินการ จัดทำแผนการดำเนินงานเพ่ือพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได ข้ึนเพ่ือเปนเครื่องมือสำคัญใน

การบริหารงานของพนักงานและเจาหนาที่ที ่เกี ่ยวของ รวมทั้งเพื่อใหการจัดเก็บภาษี ของเทศบาลตำบล      

ประโคนชัย เปนไปอยางมีประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล และเปนไปตามเปาหมายที่วางไวการจัดทำแผนการ

จัดเก็บภาษีและพัฒนารายไดประจำปงบประมาณพ.ศ. ๒๕๖๕ ประกอบดวย แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดิน

และสิ่งปลูกสราง และแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีปาย ตลอดจนโครงการในดานการจัดเก็บภาษีประจำป 

เพื่อใหทราบงานโครงการ/กิจการที่จะเกิดขึ้นในพื้นที่เทศบาลตำบลประโคนชัย โดยสามารถนำไปใชเปน

เครื่องมือในการบริหารงาน ประสานงาน และติดตามประเมินผลการตำเนินงานตอไป 

  อาศัยอำนาจตาม เทศบัญญัติเทศบาลตำบลประโคนชัย และพระราชบัญญัติการสาธารณสุข 

พ.ศ.2535 

 

๒. วัตถุประสงค 

๑. เพ่ือแสดงรายละเอียดของแผนปฏิบัติการจัดก็บภาษี/โครงการดานภาษี/กิจกรรมท้ังหมด ท่ีจะ

ดำเนินการจริงในปงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๕ ในพ้ืนท่ีของเทศบาลตำบลประโคนชัย 

๒. เพ่ือเปนแนวทางในการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษี ของเทศบาลตำบลประโคนชัยใน

ปงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๕ ใหมีความถูกตอง ครบถวน และเพ่ิมประสิทธิภาพในการจัดเก็บใหมากยิ่งข้ึน 

๓. เพ่ือใหการจัดก็บภาษีเปนไปตามเปาหมายและสามารถเพ่ิมรายไดจากการจัดเก็บภาษี โดยกำหนด 

เปาหมายในการจัดเก็บเพ่ิมข้ึนรอยละ ๓ ของรายไดในปงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๔ 

๔. เพ่ือเปนการปรับลดข้ันตอนระยะเวลาการดำเนินงานใหเกิดความสะดวกรวดเร็วมากยิ่งข้ึน 

5. เพ่ือประชาชนผูเสียภาษีไดรับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการชำระภาษี  

๖. เพ่ือสรางมาตรการแรงจูงใจในการเสียภาษีของประชาชน ตลอดจนผูเสียภาษีไดรับความพึงพอใจ

สูงสุดในการเสียภาษี 
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๓. วิธีการดำเนินงาน 

๑. จัดประชุมพนักงาน ขาราชการ เพ่ือวางแผนการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษีประจำป

งบประมาณ  

๒. จัดทำแผนการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษี ซ่ึงประกอบดวย ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง และ

ภาษี ปายและคาธรรมเนียมใบอนุญาตการตาง ๆ 

๓. จัดทำโครงการ และกิจกรรมตาง ๆ ท่ีจะจัดข้ึนในปงบประมาณ 

๔. ดำเนินการตามแผนการปฏิบัติงาน และโครงการ 

๕. ติดตามและประเมินผลการดำเนินการตามโครงการ 

 

๔. ระยะเวลาในการจัดทำแผนการดำเนินงาน 

แผนการดำเนินงานเพ่ือพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายไดนี้ตองจัดทำใหแลวเสร็จภายในเดือน 

กันยายนของทุกปงบประมาณ  

 

๕. รายละเอียดข้ันตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 

ข้ันตอนท่ี 1 การเก็บรวบรวมขอมูล ฝายจัดเก็บรายไดเก็บรวบรวมขอมูลแผนการปฏิบัติงาน/โครงการ

และกิจกรรม ท่ีจะมีการ ดำเนินการจริงในพ้ืนท่ีเทศบาลตำบลประโคนชัย 

ข้ันตอนท่ี 2 การจัดทำแผนการดำเนินงานฝายจัดเก็บรายไดจัดทำแผนการดำเนินงานการจัดเก็บภาษี 

ประกอบดวยแผนปฏิบัติการจัดเก็บ ภาษี โครงการและกิจกรรมตาง ๆ ของปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ 

๖. ประโยชนของแผนการดำเนินงาน 

๑. ทำใหเทศบาลตำบลประโคนชัย มีทิศทางและแผนงานท่ีชัดจน โดยใชแผนการดำเนินงานนี้ เปน

เครื่องมือในการพัฒนาการจัดเก็บรายได 

๒. เทศบาลตำบลประโคนชัย มีแผนงานโครงการตรงตามความตองการและสามารถตอบสนอง 

วัตถุประสงคของแผนการตำเนินงานได 

๓. ทำใหการจัดเก็บภาษีของเทศบาลตำบลประโคนชัยเกิดประสิทธิภาพสูงสุด 

๗. ผูรับผิดชอบแผน  

กองคลัง งานจัดเก็บและพัฒนารายได เทศบาลตำบลประโคนชัย  

สำนักงานเทศบาลตำบลประโคนชัย ชั้น 1 หองกองคลัง เลขท่ี 339 หมูท่ี 6 ตำบลประโคนชัย 

อำเภอประโคนชัย  จังหวัดบุรีรัมย 

๘. งบประมาณ  

จายจากทศบัญญัติเทศบาลตำบลประโคนชัยเรื่อง งบประมาณรายจายประจำป 
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๙. ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 

๙.๑ จำนวนเงินของภาษีและคาธรรมเนียมใบอนุญาตตาง ๆ จากการจัดก็บรายไดเองของเทศบาล

ตำบลประโคนชัย ข้ึน ในรอยละ ๓ ของปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔ 

๙.๒ ประชาชนเกิดความพึงพอใจ เขาใจ เต็มใจ และใหความรวมมือในการชำระภาษีและ

คาธรรมเนียมใบอนุญาตตาง ๆ ใหแกทองถ่ิน 

๙.๓ แผนการปฏิบัติงานสอดคลองกับหลักเกณฑในการบริหารบานเมืองท่ีดี 

 

แผนปฏิบัติตามหนาท่ีรับผิดชอบ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ 

กองคลังงานจัดเก็บและพัฒนารายได เทศบาลตำบลประโคนชัย   
 

เจาพนักงานจัดเก็บรายได/เจาหนาท่ี ท่ีไดรับมอบหมายดานการจัดเก็บรายได 

๑. สำรวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ 

๒. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผูท่ีอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณตอไป 

๓. ออกหนังสือแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา 

๔. ประชาสัมพันธเรื่องการชำระภาษีและคาธรรมเนียมตาง ๆ 

๕. รับยื่นแบบภาษีตาง ๆ 

๖. ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารขางตน 

๗. รับชำระภาษี/สงเงินรายไตประจำวัน 

เจาพนักงานจัดเก็บรายได 

๑. ตรวจสอบความถูกตองของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบการยื่นแบบฯ 

๒. แจงผลการประเมิน 

๓. ออกตรวจสอบและติดตามผูคางชำระภาษี 

๔. แจงผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณภาษี 

5. แจงประเมินภาษีตามหลักเกณฑท่ีกำหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 

ผูอำนวยการกองคลัง 

๑. ประชาสัมพันธเรื่องการจัดเก็บภาษี 

๒. ตรวจสอบความถูกตองของคาภาษี 

๓. ประเมินภาษีตามหลักเกณฑท่ีกำหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 

๔. ออกหนังสือแจงเตือนกรณีไมยื่นแบบแสดงรายการภายในกำหนด 

๕. ออกหนังสือเตือนผูไมมาชำระตามกำหนด 

๖. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีงานของการจัดเก็บรายได 

๗. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อำเภอ) เพ่ือดำเนินตอผูไมมายื่นแบบภายในกำหนด 

๘. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีเปนระยะ ๆ 
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คณะผูบริหาร 

๑. พิจารณาคำรองอุทธรณภาษี (พิจารณาการประเมินใหม) 

๒. ลงมติชี้ขาดตามคำรอง และแจงผลการข้ีขาดใหผูรองทราบ 

๓. มอบอำนาจแจงความดำเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบภายในกำหนด 

๔. มีคำสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสิน 

 

ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 

คำนิยาม ทรัพยสินท่ีตองเสียภาษี คือ ท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง ท่ีดิน หมายความวา พ้ืนดิน และให

หมายความรวมถึงพ้ืนท่ีท่ีเปนภูเขาหรือท่ีมีน้ำดวย (แมน้ำ และทะเลไมถือเปน ท่ีดินตามพระราชบัญญัตินี้) 

ท่ีดินท่ีตองเสียภาษี ไดแก 

(๑) ท่ีดินท่ีเปนกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล เชน โฉนด  ตราจอง ตราจอง ท่ีตราวาได

ทำประโยชน 

(๒)  ที่ดินที่ไมเปนกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แตอยูในความครอบครองของบุคคล

ธรรมดาหรือนิติบุคคล เชน นส.๓, นส.๓ ก และ นส.๓ ข สปก. ๔, ก.ส.น., ส.ค.๑, นค.๑, นค.๓ ส.ท.ก.๑ ก, 

ส.ท.ก.๒ ก, นส.๒(ใบจอง) และที่ดินอันเปนทรัพยสินของรัฐซึ่งมีการเขาไปครอบครองหรือทำประโยชน ฯลฯ 

เปนตน สิ่งปลูกสรางหมายความวา โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นที่บุคคลอาจ เขาอยูอาศัย

หรือใชสอยได หรือที่ใชเปนที่เก็บสินคาหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม  และใหหมายความ

รวมถึงหองชุด ตามกฎหมายวาดวย อาคารชุดท่ีไดออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์หองชุดแลว หรือแพท่ีบุคคลอาจ

ใชอยูอาศัยไดหรือท่ี มีไวเพ่ือหาผลประโยชนดวย นิยามคำวาสิ่งปลูกสรางตามพระราชบัญญัตินี้มีเจตนารมณท่ี

ตางออกไปจากนิยามของคำวา"โรงเรือนหรือ สิ่งปลูกสรางอยางอื่นตามพระราชบัญญัติภาชิโรงเรือนและที่ดิน 

พุทธศักราช ๒๔๗๕ ดังนั้น การพิจารณาวาอะไร เปนสิ่งปลูกสรางจึงไมพิจารณารวมถึงเครื่องจักรซึ่งเปนสวน

ควบของโรงเรือนแตอยางใด กรณีสิ ่งปลูกสรางที่อยู ระหวางกอสรางยังไมแลวเสร็จ และยังไมสามารถใช

ประโยชนไดไมถือเปนสิ่งปลูก สรางที่ตองเสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ ฐานภาษีคือมูลคาทั้งหมดของที่ดิน

หรือสิ่งปลูกสราง โดยการคำนวณมูลคาของที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางเปนไปตาม ราคาประเมินทุนทรัพยของ

อสังหาริมทรัพยเพื ่อเรียกเก็บคาธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิ และนิติกรรมตามประมวล กฎหมายที ่ดิน           

ท่ีคณะอนุกรรมการประจำจังหวัดกำหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการกำหนดราคา ประเมินทุนทรัพย 

ราคาประเมินทุนทรัพยที ่ดิน สิ ่งปลูกสราง หรือสิ ่งปลูกสรางที ่เปนหองชุด คือ ราคาประเมินทุนทรัพย          

ของอสังหาริมทรัพยเพื่อเรียกเก็บคาธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมตามประมวลกฎหมายที่ดิน       

ท่ีคณะอนุกรรมการประจำจังหวัด กำหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการกำหนดราคาประเมินทุนทรัพย 

และเปนบัญชีที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นไดรับแจงจากกรมธนารักษหรือสำนักงาน ธนารักษพื้นที่แลวแต

กรณี ตามมาตรา ๓๖ (มาตรา ๓๘ แหงพระราชบัญญัติการประเมินราคาทรัพยสินเพ่ือประโยชนแหงรัฐ  
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พ.ศ. ๒๕๖๒ กำหนดใหบรรดาบทบัญญัติแหงกฎหมายกฎ ระเบียบ ขอบังคับ ประกาศ คำสั่งหรือมติคณะรัฐ

มนตรใดท่ีอางถึง ราคาประเมินทุนทรัพย คณะกรรมการกำหนดราคาประเมินทุนทรัพย และคณะอนุกรรมการ

ประจำจังหวัดตามประมวลกฎหมายที่ดิน ใหถือวาบทบัญญัติแหงกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ ประกาศ 

คำสั่งหรือมติ คณะรัฐมนตรีนั้นอางถึง ราคาประเมินทรัพยสินคณะกรรมการ และคณะกรรมการประจำจังหวัด 

ตามพระราชบัญญัติการประเมินราคาทรัพยสินเพ่ือประโยชนแหงรัฐพ.ศ. ๒๕๖๒) 

 

ผูมีหนาท่ีเสียภาษีคือ 

๑. บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซ่ึงเปนเจาของท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง เชน ทรัพยสินของพรรคการเมือง 

ซ่ึงเปนนิติบุคคลตามพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญวาดวยพรรคการเมือง พ.ศ. ๒๕๖๐ ทรัพยสินของ

บริษัท จำกัด หางหุนสวนจำกัด หรือบริษัทมหาชนจำกัด เปนตน 

๒. ผูครอบครองหรือทำประโยชนในท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางอันเปนทรัพยสินของรัฐ ไมวาจะเปนการเขา

ไป ทำประโยชนหรือครอบครองโดยชอบดวยกฎหมายหรือไม เชน กรมธนารักษนำทรัพยสินไปใหเชา ผูเชาใน

ฐานะ ผูครอบครองทรัพยสินของรัฐเปนผูมีหนาท่ีเสียภาษี 

๓. ผูมีหนาท่ีชำระภาษีแทน ไดแก 

(๑) ผูจัดการมรดกหรือทายาท ในกรณีผูเสียภาษีถึงแกความตาย 

(๒) ผูจัดการทรัพยสิน กรณีท่ีผูเสียภาษีเปนผูไมอยูตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยวา   

ดวยสาบสูญ 

(๓)  ผูแทนโดยชอบธรรม ผูอนุบาลหรือผูพิทักษ  ในกรณีท่ีผูเสียภาษีเปนผูเยาวคนไร 

ความสามารถหรือคนเสมือนไรความสามารถ 

(๔) ผูแทนของนิติบุคคล ในกรณีท่ีผูเสียภาษีเปนนิติบุคคล ท้ังนี้ จะตองมีหนังสือมอบอำนาจ  

เปนหลักฐานมาแสดงตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินเพ่ือเก็บไวเปนหลักฐานดวย 

(๕) ผูชำระบัญชี ในกรณีท่ีผูเสียภาษีเปนนิติบุคคลเลิกกันโดยมีการชำระบัญชี 

(๖) เจาของรวมคนใดคนหนึ่ง ในกรณีท่ีทรัพยสินท่ีตองเสียภาษีเปนของบุคคลหลายคน 

รวมกัน 

4. กรณีท่ีท่ีดินและสิ่งปลูกสรางบนท่ีดินนั้นเปนของตางเจาของกัน ใหเจาของท่ีดินและเจาของสิ่งปลูก 

สรางนั้นเปนผูเสียภาษี กรณีท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางท่ีตนเปนเจาซอง เชน เอกชนเชาท่ีดินของสำนักงาน

ทรัพยสินพระมหากษัตริยเพ่ือปลูกสรางบานอยูอาศัยบนท่ีดินของสำนักงานทรัพยสินพระมหากษัตริย

สำนักงานทรัพยสินพระมหากษัตริยเปนผูเสียภาษีเฉพาะในสวนของท่ีดิน และเอกชนเปนผูเสียภาษีเฉพาะใน

สวนของสิ่งปลูกสราง  ท่ีตนเปนเจาของ 
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ข้ันตอนการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
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ข้ันตอนการจัดเก็บภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 

๑. เจาพนักงานแจงการประเมินภาษีโดยสงแบบประเมินภาษีใหแกผูเสียภาษีภายในเดือนกุมภาพันธ 

๒.การแจงการประเมินภาษีและแบบประเมินภาษีใหเปนตามรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย

กำหนด รายการท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง ราคาประเมินทุนทรัพย อัตราภาษี จำนวนภาษีตองชำระ 

๓. การประเมินภาษี ใหพนักงานประเมินมีอำนาจเรียกผูเสียภาษีหรือบุคคลซ่ึงเก่ียวของมาใหถอยคำ

หรือ สงเอกสารหรือหลักฐานอ่ืนใดมาเพ่ือตรวจภายในระยะเวลาท่ีกำหนดโดยจะตองมีหนังสือแจงใหบุคคล

ดังกลาว ทราบลวงหนาไมนอยกวา ๗ วัน 

๔. การสงคำสั่งเปนหนังสือ หนังสือแจงการประเมินหรือหนังสืออ่ืน (เชนการแจงเตือน ใหเจาหนาท่ีสง 

ใหแกผูรับโดยตรงหรือสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ หรือใหสง ณ ภูมิลำเนาหรือถ่ินท่ีอยูหรือสถานท่ีทำ

การ ของบุคคลนั้นในระหวางเวลาพระอาทิตยข้ึนถึงพระอาทิตยตก หรือในเวลาทำการของบุคคลนั้นถไมพบ

ผูรับ ณ ภูมิลำเนาหรือถ่ินท่ีอยูหรือสถานทำการของผูรับ จะสงใหแกบุคคลใดซ่ึงบรรลุนิติภาวะแลว และอยู ณ 

ภูมิลำเนา หรือถ่ินท่ีอยูสถานท่ีทำการท่ีปรากฏวาเปนของผูรับนั้นก็ได 

๕. มีการประเมินผิดพลาดหรือไมครบถวนใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีอำนาจทบทวนการประเมิน 

ภาษีใหถูกตองตามท่ีผูเสียภาษีมีหนาท่ีตองเสียได การทบทวนการประเมินใหมจะกระทำมิได เม่ือพน ๓ ปนับ

แตวันสุดทายแหงกำหนดเวลาการชำระภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ 

๖.กำหนดเวลาการซาระภาษีหรือแจงรายการตางๆ หรือกำหนดเวลาการคัดคานการประเมินภาษี 

ตามท่ี กำหนดไวในพระราชบัญญัติถาผูมีหนาท่ีตองปฏิบัติตามกำหนดเวลาตังกลาวเหตุจำเปนจนไมสามารถจะ

ปฏิบัติ ตามกำหนดเวลาไดใหยื่นคำรองขยายหรือเลื่อนกำหนดเวลากอนกำหนดเวลาสิ้นสุดลง เม่ือผูบริหาร

ทองถ่ิน  พิจารณาเห็นเปนการสมควรจะใหขยายหรือใหเลื่อนกำหนดเวลาอกไปอีกตามความจำเปนแกกรณี   

ก็ได 

๗. ใหผูเสียภาษีชาระภาษีตามแบบแจงการประเมินภาษี ภายในเดือนเมษายนของทุกป ณ องคการ

บริหารสวนตำบลสำหรับท่ีดินและสิ่งปลูกสรางท่ีอยูในเขต เทศบาล 

๘. การชำระภาษีใหถือวาวันท่ีพนักงานเก็บภาษีลงลายมือชื่อใหใบเสร็จรับเงินวันท่ีชำระภาษี 

๙. ผูชำระภาษีสามารถชำระภาษีโดยทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับหรือโดยการชาระผานธนาคาร

หรือ โดยวิธีอ่ืนใดนั้น ตามท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยประกาศกำหนด 
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ภาษีปาย 

ปาย หมายความวา ปายแสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมายท่ีใชใน การประกอบการคาหรือประกอบ 

กิจการอ่ืนเพ่ือหารายไดหรือโฆษณาการคาหรือกิจการอ่ืนเพ่ือหรายได ไม  วาจะไดแสดงหรือโฆษณาไวท่ีวัตถุ

ใด ๆ  ดวยอักษรภาพ หรือเครื่องหมายท่ีเขียน แกะสลัก จารึกหรือทำให ปรากฏดวยวิธีอ่ืน 

 

ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย 

๑. เจาของปาย 

๒. ในกรณีท่ีไมมีผูยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย หรือเม่ือพนักงานเจาหนาท่ีไมอาจหาตัวเจาของปาย

นั้น ใหถือวาผูครอบครองปายนั้นเปนผูเสียภาษีปาย ถาไมอาจหาตัวผูครอบครองปายนั้นไดใหถือวาเจาของ

หรือผูครอบครองอาคารหรือท่ีดินท่ีปายติดตั้งอยูเปนผูเสียภาษีปาย  

 

การย่ืนแบบภาษีปาย  

1. ใหเจาของปายซ่ึงจะตองเสียภาษีปาย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายตามแบบและวิธีการท่ี

กระทรวงมหาดไทยกำหนด ภายในเดือนมีนาคมของปี ในกรณีท่ีเจาของปายอยูนอกประเทศไทย ใหตัวแทน

หรือผูแทนในประเทศไทยมีหนาท่ียื่นแบบแสดง รายการภาษีปายแทนเจาของปาย ถาเจาของปายตาย เปนผู

ไมอยู เปนคนสาบสูญ เปนคนไรความสามารถหรือเปนคน เสมือนไร ความสามารถ ใหผูจัดการมรดก ผู

ครอบครองทรัพยมรดกไมวาจะเปนทายาทหรือผูอ่ืน ผูจัดการ ทรัพยสิน ผูอนุบาลหรือผูพิทักษ แลวแตกรณี 

๒. ผูใดติดตั้งปายอันตองเสียภาษีหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งปายใหมแทนปายเดิมหรือเปลี่ยนแปลง

แกไขพ้ืนท่ีปาย ขอความ ภาพ อันเปนเหตุใหตองเสียภาษีเพ่ิมข้ึนใหยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายใหมภายใน 

๑๕ วันนับตั้งแตวันท่ีติดตั้งหรือเปลี่ยนแปลงแกไข 

3. ในกรณีท่ีมีการโอนปาย ใหผูรับโอนแจงการรับโอนเปนหนังสือตอพนักงานเจาหนาท่ีภายใน      

๓๐ วัน นับตั้งแตวันรับโอน 

 

การชำระภาษีปาย 

๑. ผูมีหนาท่ีตองเสียภาษีปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย(ภป.๑) พรอมหลักฐาน 

๒. ผูเสียภาษีตองมาชาระเงินคำภาษีปายภายใน ๑๕ วัน นับแตวันไดแจงการประเมินมิฉะนั้นตองเสีย

เงินเพ่ิม 
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อัตราภาษีปาย 

๑. ปายท่ีมีอักษรไทยลวน 

(ก) ปายท่ีมีขอความท่ีเคลื่อนท่ีหรือเปลี่ยนเปนขอความอ่ืนได ใหคิดอัตรา ๑0 บาท  

ตอหารอย ตารางเซนติเมตร 

(ข) ปายนอกจาก (ก) ใหคิดอัตรา ๕ บาท ตอห้ำรอยตารางเชนติเมตร 

๒. ปายท่ีมีอักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ และหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอ่ืน 

(ก) ปายท่ีมีขอความ เครื่องหมาย หรือภาพท่ีเคลื่อนท่ี หรือเปลี่ยนเปนขอความ เครื่องหมาย  

หรือ ภาพอ่ืนไดใหคิดอัตรา ๕๒ บาท ตอหั้รอยตำรางเชนติเมตร 

(ข) ปายนอกจาก (ก) ใหคิดอัตรา ๒๖ บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร 

๓. ปายที่ไมมีอักษรไทยไมวาจะมีภาพหรือเครื่องหมายใดๆ หรือไม และปายที่มีอักษรไทยบางสวน

หรือ ท้ังหมดอยูใตหรือต่ำกวาอักษรต่ำประเทศ 

(ก) ปายท่ีมีขอความ เครื่องหมาย หรือภาพท่ีเคลื่อนท่ี หรือเปลี่ยนเปนขอความ เครื่องหมาย  

หรือ ภาพอ่ืนไดใหคิดอัตรา ๕๒ บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร 

(ข) ปายนอกจาก (ก) ใหคิดอัตรา ๕- บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร 

เงินเพ่ิม 

๑. ไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายในเวลาที่กำหนด ใหเสียเงินเพิ่มรอยละสิบของจำนวนเงินท่ี

ตอง เสียภาษีปาย เวนแตกรณีที่เจาของปายไดยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายกอนที่พนักงานเจาหนาที่จะ ได

แจงให ทราบถึงการละเวนนั้นใหเสียเงินเพ่ิมรอยละหาของจำนวนเงินท่ีตองเสียภาษีปาย 

2. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายโดยไมถูกตองทำใหจำนวนเงินที่จะตองเสียภาษีปายลดนอยลง ให

เสีย เงินเพิ่มรอยละสิบของภาษีปายที่ประเมินเพิ่มเติม เวนแตกรณีท่ีเจาของปายไดมาขอแกไขแบบแสดง 

รายการภาษี ปายใหถูกตองกอนท่ีพนักงานเจาหนาท่ีแจงการประเมิน 

๓. ไมชำระภาษีปายภายในเวลาท่ีกำหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละสองตอเดือนของจำนวนเงินท่ีตองเสีย

ภาษี ปาย เศษของเดือนใหนับเปนหนึ่งเดือนท้ังนี้ ไมใหนำเงินเพ่ิมตาม (๑) และ (๒) มาคำนวณเปนเงินเพ่ิม 

 

บทกำหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีปาย 

๑. ผู ใดแจงขอความอันเปนเท็จ ใหถ อยคำเท็จ ตอบคำถามดวยถอยคำอันเปนเท็จหรือนำ

พยานหลักฐาน เท็จ มาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีปาย ตองระวางโทษจาคุกไมเกิน 

๑ ป หรือปรับตั้งแต ๕,0๐๐ บาท ถึง ๕0,๐๐๐ บาท หรือท้ังจำท้ังปรับ 

๒. ผูใดจงใจไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายตองระวางโทษปรับตั้งแต ๕,0๐๐ บาท ถึง ๕0,๐๐๐ 

บาท 
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๓. ผูใดไมแจงการรับโอนปายหรือไมแสดงรายการเสียภาษีปายไว ณ ที่เปดเผยในสถานที่ประกอบ

กิจการ ตองระวางโทษปรับตั้งแต ๑,0๐๐ บาท ถึง ๑๐,๐๐๐ บาท 

๔. ผูใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจาหนาที่ หรือไมปฏิบัติตามคำสั่งของพนักงานเจาหนาท่ี

ซ่ึงสั่ง ใหมาใหถอยคำหรือใหสวนบัญชีหรือเอกสารเก่ียวกับปายมาตรวจสอบภายในกำหนดเวลาอันสมควรตอง

ระวาง โทษจำคุกไมเกิน ๖ เดือน หรือปรับตั้งแต ๑,000 บาท ถึง ๒0,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ การ

อุทธรณการประเมินภาษีปายผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายท่ีไดรับแจงการประเมินภาษีปายแลวเห็นวาการประเมินนั้น

ไมถูกตอง มีสิทธิ อุทธรณการประเมินตอผูบริหารทองถ่ินหรือผูซ่ึงผูบริหารทองถ่ินมอบหมายไดภายใน ๓0 วัน

นับแตวันที่ไดรับแจง การประเมินการขอคืนเงินภาษีปาย ผูเสียภาษีปายโดยไมมีหนาที่ตองเสียภาษีหรือเสีย

เกินกวาท่ีควรจะตองเสีย ผูนั้นมีสิทธิ์ขอรับเงินคืนไดโดย ยื่นคำรองขอคืนภายใน ๑ ป นับแตวันท่ีเสียภาษีปาย 
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การจัดเก็บคาธรรมเนียมเก็บและขนมูลฝอย 

 

อัตราคาธรรมเนียมการเก็บและขนมูลฝอย 
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การจัดเก็บคาธรรมเนียมการประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ  

อัตราคาธรรมเนียมการประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 
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คาปรับ 

- ผูขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ ไมชำระคาธรรมเนียมภายในกำหนดเวลา 

ใหชำระเงินเพ่ิมอีกรอยละ ๒0 ของจำนวนคาธรรมเนียมท่ีคางชำระ 

การจัดเก็บคาธรรมเนียมการจัดตั้งสถานท่ีจำหนายและสถานท่ีสะสมอาหาร อัตราการจัดเก็บ

คาธรรมเนียมการจัดเก็บคาธรรมเนียมการจัดตั้งสถานท่ีจำหนายและสถานท่ีสะสมอาหาร 
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คาปรับ 

- ผูขออนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจำหนายและสถานท่ีสะสมอาหาร ไมชำระคาธรรมเนียมภายใน

กำหนดเวลาใหชำระเงินเพ่ิมอีกรอยละ ๒0 ของจำนวนคธรรมเนียมท่ีคางชำระ 


